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Knihovna?

To neni jen pujcovani knih

Knihouny jsou tu pro nas, abychom v nich
hledali informace, pujcili si knihy, casopisy
nebo CD, pripojili se k internetu, setkavali se

s dalsimi lidmi nebo se zucastnili kulturnich
akci a workshopi. Knihovny pomahaji vytva-
ret a posilovat ctenarské navyky, povzbuzuji
predstavivost a kreativitu, podporuji infor-
macni a pocitacovou gramotnost. Knihovny
zkratka predstavuji klidné a inspirativni mis-
to pro zabavu i vzdelavani.

Poskytovani verejnych knihovnickych a in-
formacnich sluzeb je upraveno zakonem

¢. 267/2001 Sb. (knihovni zakon). Knihov-
nickeé sluzby se poskytuji na zakladeé rovné-
ho principu vSem bez rozdilu.

Ver‘ejné knihovny (obecni, méstské a kraj-
ské) poskytuji predevSim vypujcni, referenc-
ni! a kulturné-vzdélavaci sluzby.

Q ! Referencni sluzby
Ziskate odpovédi na otazky,
které vam pomohou pri vyuzivani
knihovny, nalezeni zdroju Ci
faktografickych informaci.

Bl 2 Narodni knihovna
: Ceské republiky

Q 3 Souborny katalog CR
Databaze dokumentu ulozenych
ve fondech ceskych knihoven,
u kazdého zaznamu je uvedeno,
které knihovny dokument vlastni.

Q 1 Standardizace
Stanoveni jednotnych zasad,
pravidel a postupu.

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven

Centrem systému knihoven je Narodni
knihovna Ceské republiky?, ktera uchova-
va Narodni konzervacni fond, zpracovava
Ceskou narodni bibliografii a provozuje
Souborny katalog CR3, koordinuje mezi-
knihovni vypujcni sluzby a zprostredko-
vava mezinarodni vypujcky, zastupuje
knihovny pri jednanich s kolektivnimi sprav-
cl autorskych prav a koordinuje regional-

ni funkce v knihovnach. Provadi vyzkum

a vyvoj, zajistuje standardizaci’ v oblasti
knihovnictvi a vzdélavani knihovnikau.
Pusobi zde Narodni agentura ISBN a ISMN
pro mezinarodni standardni cislovani knih
a hudebnin.

Ostatni knihovny, vysokosSkolské, akademic-
ké, 1ékarské, muzejni apod., maji speciali-
zovany charakter a jsou primarne urceny
vymezenému okruhu uZzivatelti (vysokoskol-
skym studentiim, odborniktim z oblasti
vyzkumu a vyvoje atd.).

Vite, ze...

Ceska republika m4 nejhustsi sit vefejnych
knihoven na svété? V roce 2021 jich bylo
celkem 5 273 a vyuzivalo je 1112 080 Ctenaru!

V CR pripada jedna V USA je to jedna knihovna
knihovna priblizné na desetkrat vice obyvatel,
na 2 000 obyvatel. tedy priblizné na 20 000.

Jak vznikaly
knihovny?
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Jak vznikaly

knihovny?

Pocatky knihoven najdeme jiz ve staroveku,
kdy slouzily predevsim jako archivy dulezi-
tych dokumentu vladct nebo jako sbirky
kronik a posvatnych textu. Mezi nejzna-
mejsi staroveéké knihovny patrila knihovna

v egyptské Alexandrii s nejrozsahlejSimi
sbirkami dokumentu psanych na papyru.

Za druhou nejvétsi knihovnu helénského své-
ta byla povazovana knihovna v Pergamonu
v dnesnim Turecku s dokumenty psanymi na
pergamenu Cili vydelané zvireci kuizi. Knihov-
ny v antickém Rimé obsahovaly jak latinsky,
tak recky psané dokumenty.

Ve stredovéku funkci knihoven nejprve pre-
vzaly krestanské klastery, jejichz soucasti
byla skriptoria, tedy pisarské dilny. Na izemi
ceskych zemi byla prvni klaSterni knihovna
zrizena v brevnovském klasStere na konci

10. stoleti a prvni sveétska knihovna, zvana
karolinska, vznikla v roce 1348 v souvislosti
se zalozenim Univerzity Karlovy.

Po vynalezu knihtisku doslo na prelomu

15. a 16. stoleti k rozsSireni soukromych
svetskych knihoven. Prvni verejné knihov-
ny, které slouzily vSem bez rozdilu, vznik-

ly v pozdnim stredoveéku. PocCet verejnych
knihoven v Evropé narustal od 19. stoleti pre-
devsim zasluhou bohatych mecenasu. Vznik-
ly tak knihovny muzejni, spolkové 1 obecni

a mestské s citarnami.

Knihovna? To neni
jen pujcovani knih

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven

Na konci 18. stoleti cisar Josef 1I. zrusil
reholni rady. Knihy a rukopisy z jejich
knihoven, pokud nebyly zniceny Ci rozkrade-
ny, byly odevzdany do nové utvorené verejné
c. k. Universitni knihovny sidlici v prazském
Klementinu. Ta vznikla v roce 1777 z univer-
zitni knihovny na zakladé dekretu Marie
Terezie. Roku 1918 prevzal tehdejsi Verejnou
a universitni knihovnu stat. Od roku 1995
nese nazev Narodni knihovna Ceské

republiky.

Vite, ze...

na pergamenu je napsany nejvetsi
znamy rukopis na svéte?

Je to Codex gigas nazyvany také
Dablova bible. Piivodné obsahoval
320 pergamenovych listu o rozmérech
890 x 490 mm a byl zhotoven

priblizné ze 160 oslich kuzi.

Jaké jsouv CR
knihovny?



Ndarodni knihovna 3

Ceské republiky
National Library
of the Czech Republic

Jaké jsou v CR

knihovny?

Vroce 2019 uplynulo 100 let od schvaleni 4 N

1. knthovunickeho zakona, ktery zavedl V]_te , Ze oo o
povinnost zridit verejnou knthovnu v kazdeé
politické obci a mensinovou knihovnu nebo
zvulastni oddéleni knihovny tam, kde narod-

nostni mensina dosahovala poc¢tu nejmené
400 osob.

Systém knihoven tvori:

e Narodni knihovna Ceské republiky, do knihovny u nas pravidelné chodi
Knihovna a tiskarna pro nevidomé 28 % populace starsi 15 let?

K. E. Macana, Moravska zemska
)0 9O\O
'ﬂ

knihovna v Brné, zrizené Ministerstvem
kultury
e krajské knihovny, zrizené prisluSnym
organem kraje
e meéstské a obecni knihovny, zrizené
prislusnym organem obce
y .specml.l Z,O Vane kplho,vn Y %alvne,ren.e. vn ’a " 716 % Ctenaru si mysli, Ze knihovny
jednotlivé obory lidského védéni, zajistujici : , ) ' v
pristup k odbornym informacim J5ou VhOdI.lym mistem pro ucen
e knihovny muzei a galerlii, Nebo studium.
napr. Knihovna Narodniho muzea
¢ technické knihovny,
napr. Narodni technicka knihovna
e lékarské knihovny, napr. Narodni
lékarska knihovna, a knihovny

zdroj: Priizkum Nérodni knihovny CR z kv&tna-&ervna 2018

zdravotnickych zarizeni .KOD?ICIPCC ER

¢ knihovny vysokych skol rozvoje knihoven v

® knihovny Akademie ved CR na léta 2021-2027 (s vyhledem do roku 2030)

e zamecké a klasterni knihovny

e skolni knihovny, aj. I. pili¥ 1. pili# [11. pili¥
Knihovny Knihovny Knihovny
jako pilire jako jako spravci
rozvoje vzdélavaci kulturniho
obcanské a vzdelanost a znalostniho
spoleCnosti podporujici bohatstvi
a prirozena instituce
centra
komunit

2 Jak vznikaly Pojdte, provedeme 4 Co najdu
knihovny? vas sveétem knihoven v knihovné?
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Co najdu

v knihovneé?

Podle typu, velikosti a zameéreni knihovny
to mohou byt kromeé knih, novin a Casopisu
take:
¢ audioknihy a e-knihy
e zvukové dokumenty, tedy CD
1 gramofonové LP desky
e mapy a atlasy
e grafické dokumenty
(pohlednice, plakaty, kalendare atd.)
e licencované databaze
elektronické dokumenty
(CD-ROM a DVD-ROM)
digitalizované dokumenty
rukopisy, inkunabule' a staré tisky
hudebniny
diplomové prace
normy, aj.

Znate sluzbu

Ptejte se
knihovny?

Je to virtualni sluzba, do niz je zapojeno vice
nez 90 ceskych knihoven a kterou zastresuje
a rozviji Narodni knihovna CR. Do 48 hodin
odpovi na vase strucné konkrétni otazky

a odpoved doplni 1 kratkym seznamem zdro-
ju. Mezi nejzajimave)si dotazy patrila v roce
2021 otazka, zda je mozné slySet travu rust.
Co myslite, je to mozné? Odpovéd najdete
na www.ptejteseknihovny.cz-.

Q ! Inkunabule
Prvotisky, tedy prvni tisky
vyrobené mezi lety 1450-1500

EiE 2 Ptejte se knihovny
2] Dotaz roku 2021

Jaké jsouv CR
knihovny?

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven

Knihovny poskytuji své sluzby jak na misté,

tak nékteré ze sluzeb také online. Rozsah

a nabidka sluzeb zavisi na tom, o jakou

knihovnu se jedna:

e vypujcky prezencni (na misté€) nebo

absenc¢ni (domi)

meziknihovni vypujcni sluzby

vypujCky e-knih

reprografické sluzby

referencni sluzby (poskytovani

bibliografickych a faktografickych

informaci)

e reSersni sluzby

e pristup k online databazim

e clektronické dodavani dokumentu -
napr. EOD (eBooks on Demand ¢ili e-kniha
na objednavku), kdy je mozné v digitalni
podobé objednat knihu vydanou v letech
1500 az 1900, ktera jiz neni chranéna
autorskym zakonem

e rada dalsich sluzeb

Kromeé toho knihovny nabizeji prijemné
prostredi pro studium, moznost pripojeni

k internetu, vzdélavaci a kulturni programy,
sluzby pro zdravotneé znevyhodnéneé,

pro narodnostni mensiny, migranty...

Koho najdu
v knihovné?
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Koho najdu

v knihovneé?

Samozrejmé v pruni radé knihovniky. Jsou tu ‘ 1 £4 t "
pro nas, aby nam podali pomocnou ruku pri 1 e J Ze oo o
hledani knih a informaci v knihovné i v nepre-

berném mnoZstvi elektronickych dokumentt. existuje Eticky kodex knihovnika?

Ve velkych knihovnach se knihovnici specia-
lizuji. Jsou tu akvizitéri, katalogizatori, pra-
covnicl ve sluzbach, referencni knihovnici.
Kromeé nich zde najdete i dalSi profese, jako
jsou historici, konzervatori a restauratori,
knihari, odbornici na digitalizaci, I'T specia-
listé, ekonomové, pravnici, marketéri, grafici,
vystavari.

Vite kolik

fotbalovych
tymu

by sestavili pracovnici knihoven?
/ZKkusite si1 tipnout?

V Ceské republice pracovalo v roce 2020
v knihovnach priblizneé 8 100 zameéstnancu,
mohli by tedy sestavit 736 fotbalovych tymu.

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven
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Jak tvorime

knihovnu?

Zajimalo by vas, jak zpracovavame knihy,
abyste si je mohli pujcit?

Akvizitér nejdrive knizku vybere mezi na-
bidkami mnoha nakladatelstvi a knihovna ji
koupi, popripadé ji muze ziskat darem, vy-
meénou nebo povinnym vytiskem. Dalsi pra-
covnici ji ,,oSati”, daji do ni razitko oznacujici
vlastnictvi knihovny, pridéli prirustkové cCis-
lo, vlepi carovy kod a pripadneé ji ochrani oba-
lem. Také ji opatri signaturou, nauci ji tedy
,mluvit”, aby vam pismenka a Cislice signatu-
ry napovedeéla, kde je kniha v knihovné umis-
téna. Katalogizator o ni vytvori katalogizacni
zaznam, ktery vlozi do knihovniho systému.
A kniha muze byt zarazena do fondu a pujco-
vana.

Vite, Ze...

v knihovnické terminologii se knihovni fond
neradi, ale stavi? A to ruznym zpusobem:
abecedneé, tematicky, chronologicky, podle
formatu... Anebo kombinaci ruznych
zpusobu. Vzdy se voli ten nejvhodnéjsi

pro dany knihovni fond a jeho uzivatele.

Ve veétsich knihovnach se také pouzivaji
desetinné systémy tridéni knih a dalSich
dokumentu podle tématu - celosvétove
uznavanymi zpusoby vécného poradani
informaci jsou Mezinarodni desetinné
tridéni (MDT)' nebo Deweytiv desetinny
systém.

T

Q I Mezinarodni desetinné tridéni

Tematické poradani informaci, které
usnadnuje orientaci jak profesionalnim

pracovnikum, tak 1 laikum.

Koho najdu
v knihovné?

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven

V malych knihovnach je obvyklé, ze cely pro-
ces vykonava jeden pracovnik, ve velkych
knihovnach je do né€j zapojeno 1 neékolik od-
déleni. Cim vice je knihovna specializovan4,
tim je zpracovani dokumentu odbornéjsi.

Mozna, ze nékdy uvidite v knize z krajske
knihovny razitko ,, Povinny vytisk”. To zna-
mena, Ze knizku do knihovny poslal naklada-
tel, ktery v regionu sidli, a tim padem je povi-
nen odevzdat z kazdeho vydani jeden vytisk
do krajské knihouvny. Jen do Narodni knihov-
ny Ceské republiky prichdzeji dva vytisky.

akvizice

80-7149-545-X

adjustace

katalogizace

\>

zarazeni do fondu

pujcovani

Jak knihy
chranime?

/
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Jak knihy

chranime?

Vzdacné a na porizeni nakladné knihy mohli
mit ve stredovéku ve svém vlastnictvi jen
vladari, cirkev a univerzity. Bohate zdobené
knihy byvaly tehdy pripevnény retézy

k polici nebo ke stolu proti zcizeni. Rikalo

se jim proto ,libri catenati”.

Vite, co je to

viceucelova @

vakuova #

komora®?

Vypada sice jako ponorka z Verneova
romanu, ale je to zarizeni pro hromadné
suSeni a dezinfekci dokumentu z ruznych
materialu, které najdete v Narodni
knihovné CR. S jeho pomoci bylo
zachraneéeno jiz nekolik tisic dokumentu
posSkozenych napr. pri povodnich.

=emlsl  Podivejte se, jak doopravdy vypada
u]r viceucelova vakuova komora.

Jak tvorime
knihovnu?

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven

Kniham a dalsim knihovnim dokumentum
Skodi nevhodna teplota, vlhkost, svétlo,
prach, plisné nebo hlodavci. Knihovni fond

mohou poskodit také havarie a zivelni
katastroty.

Bohuzel i ctenari casto knihu nevhodnym
zachazenim poskodi, v nepozornosti dopusti,
aby jejich ditko knihu pokreslilo, okousal

Cl potrhal ji pes nebo jiny domaci mazlicek.

V takovem pripade musi ¢ctenar knihu nahra-
dit bud koupi nového vytisku, nebo zaplatit
nahradu skody.

Ochrana knihovnich fondu zahrnuje

radu odbornych c¢innosti, které vykonavaji

zejmeéna specilalizovana pracoviste velkych

knihoven:

e ochranné reformatovani slouzi pro
zachovani ohrozenych dokumentu
na jiném trvanlivém nosici, dnes je
to zejména digitalizace

e mMeéreni parametru ovzdusi
v depozitarich

e mechanicka ocista knihovnich fondu

e restaurovani a konzervace knihovnich
fondu

e vyroba ochrannych obalu ze specialni
archivni lepenky

e odkyseleni papiru - nejohrozengjsi
dokumenty jsou odesilany do zahranici,
v Ceské republice poti‘ebné zarizeni neni.

Jak knihy
uchovavame?
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Jak knihy

uchovavame?

Knihovni fondy jsou ukladany jak ve volném @ Kniha ziskana do fondu knihovny
vybéru, tak ve skladech a depozitarich. Mu-

seji byt pravidelné revidovany a aktualizova-

ny, poskozené nebo zastaralé tituly se vyra-

zuji (s vyjimkou konzerva¢niho fondu).

Stavéni knihovniho fondu

Pro vybér vhodného zpusobu stavéni knihov-
niho fondu je rozhoduyjicij, jak je knihovna
zamerena, jaké je slozeni knihovniho fondu,
pro koho je urceny a jaké jsou prostorové

moznosti knihovny. Obvykle se pouziva vice Opatreni identifika¢nimi
druhu stavéni, napr. beletrie je poradana a bezpe¢nostnimi Stitky

abecedné¢, naucna literatura podle Mezina-
rodniho desetinného tridéni.

Ochrana fondu pred zcizenim

Casto jsou v knihovnach pouZivany ochranné
pasky, Cipy a brany. Nekde se pouziva systém
RFID, ktery kromé ochrany umoznuje napr. /§
samoobsluzné vypujCcky a vraceni knih. Profi odcizent

T é‘\ Carovy kéd

chrani knihu c¢ip pro rychlou
RFID schovany identifikaci
. . s itr knihy. knihy.
Orientace v knihovnim fondu AV R my
Pro usnadnéni orientace slouzi ruzné T\
1 1 ¥a o Q15 Stitek s jednim nebo dvéma
navigace, popisky, r()%radovace\)/. Stlt.liy e e e et
na knihach mohou byt barevneé rozliseny autora nebo nézvu, signaturou

o s JrINM~Z apod.
pro ruzné dilci fondy.

(3) Obalen knihy do prithledné folie
Vite, co je to

volny vybér?

Volny vybér umoznuje Ctenarum primy
pristup k celému knihovnimu fondu
nebo jeho ¢asti. Funguje na principu
samoobsluhy a je to ten nejjednodussi
zpusob, jak s1 pujcit knizku.

Od obalovani knih nékteré knihovny
dnes upoustéji a v ramci udrzitelnosti
v knihovnach bali jen vzacné knihy.

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven
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Jak knihy

Vypujcky knih a jinych dokumentu se ridi
knihovnim radem kazdé knihovny. Mohou
byt absencni, tedy domu, nebo prezencni,
pouze v knihovné. PrezenCné se zpristupnuji
zejména vzacné a chranéné dokumenty,
napr. historické, z konzervacniho fondu
apod.

Knihy, které nejsou ve fondu dané knihovny,
je mozné objednat prostrednictvim mezi-
knihovni vypiijéni sluzby. Sest knihoven
véetné Narodni knihovny CR zajistuje mezi-
narodni meziknihovni vypujcni sluzbu.

Vypujcky e-knih

Nekteré knihovny nabizeji ke stazeni elek-
tronické verze autorsky volnych knih. Nebo
se jedna o dila, ktera knihovna na zaklade
smlouvy s vydavatelem zprostredkuje svym
registrovanym uzivatelim a ti si je mohou
zdarma stahnout. Nékteré knihovny nabizeji
1 pujceni Ctecek.

Vite, co je

Narodni
konzervacni

fond?

Jedna se o archivni sbirku dokumentu vyda-
nych od roku 1901 doposud na dnesnim uze-
mi Ceské republiky (prip. Ceskoslovenska)
doplnénou o zahrani¢ni bohemika. Sbirka je
zalozena na jednom ze dvou povinnych vytis-
k1, jez Narodni knihovna CR ziskava, a ma
prisné konzervacni charakter. Knihovni jed-
notky z NKF jsou prezencné zpristupnovany
pouze v ojedinélych pripadech, zpravidla
neni-li jina moznost.

gy Digitalni knihovna
it Manuscriptorium

cixls 2 Digitalni knihovna
_ Kramerius

Jak knihy
uchovavame?

zpristupnujeme?

Vypujcky audioknih
Velky vyznam maji zejmeéna pro zdravotneé
handicapované a deéti.

Elektronické dodavani dokumentu
Tyto sluzby poskytuje pouze nékolik knihoven
a vyhradneé v souladu s autorskym zakonem.

Licencované databaze

Nekteré databaze zpristupnuji knihovny svym
uzivatelim online, jiné pouze z pocitacu v pro-
storach knihovny. Vzdy ale jenom pro studijni

a vyzkumné potreby uzivatelu.

Digitalni knihovny

Jjsou rozsahlé databaze digitalizovanych
dokumentu. Muzete vyuzit napr. digitalni
knihovnu:

Manuscriptorium' - pro rukopisy a staré tisky
Kramerius? - pro dokumenty z novodobych
fondu, tj. vydanych po roce 1800, které jsou
zpristupnované pouze v souladu s autorskym
zakonem.

Vite, ze...

prumerne si kazdy ctenar starsi 15 let
pujci z knihovny 18 knih za rok?

Pojdte, provedeme
vas sveétem knihoven





