
 

 

 

Oznámení o volné pracovní pozici 

 
Národní knihovna České republiky 

hledá uchazečku/uchazeče na obsazení pracovního místa 

 
personalista/ka 

 
Požadavky na uchazeče: 

- min. vyšší odborné vzdělání  
- praxe na pozici personalisty výhodou 
- aktivní znalost českého jazyka 
- uživatelská znalost práce s PC, MS Office 
- znalost personálně mzdového sw OKbase výhodou 

 
Náplň práce: 

- kompletní personální agenda spojená se vznikem, změnou a ukončením pracovněprávních 
vztahů 

- vedení personální evidence a osobních složek zaměstnanců 
- podpora a péče o stávající zaměstnance 
- spolupráce se mzdovou účtárnou a vedoucími zaměstnanci 
- zpracovávání reportů a statistik  

 
Nabízíme:  

- pracovní poměr na plný úvazek, pružnou pracovní dobu, po zapracování možný částečný výkon 
práce na dálku 

- stabilní zaměstnání ve významné instituci (příspěvková organizace) 
- příjemné pracoviště v centru Prahy 1 - Klementinum 
- platové zařazení v platové třídě 10 (dle NV č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů) 
- široké spektrum benefitů: 5 týdnů dovolené, až 5 dní volna z kolektivní smlouvy, příspěvek na 

stravování, zvýhodněné vstupy do divadel, akcí v Klementinu, AMG karta opravňující 
k bezplatným nebo zvýhodněným vstupům do muzeí a galerií, dětskou skupinu pro děti 
zaměstnanců 
 

Nástup dnem 1. 3. 2025 nebo dle dohody. 

V případě zájmu zašlete prosím nejpozději do 23. 2. 2025 profesní životopis na e-mailovou adresu 
volnamista@nkp.cz. Do předmětu zprávy uveďte, prosím „Personalista“ a v emailu krátce představte 
svou motivaci pro práci v NK ČR. 
 
Vybraní uchazeči budou pozváni na osobní pohovor. 
 
Zasláním Vašeho životopisu Národní knihovně České republiky dáváte souhlas ke zpracování Vašich 
osobních dat a jejich uchování v databázi uchazečů výhradně za účelem zprostředkování zaměstnání po 
dobu výběrového řízení, nejdéle však jeden rok od jejich zaslání. 
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